
 

Itu, 25 de novembro de 2009. 

 
Assunto: Programa Acessa - Entrega do 5º relatório de frequência dos Estagiários 
 
Sr(a) Diretor(a), 
 
 
Estamos encaminhando abaixo para download o relatório de frequência dos Estagiários 
do Ensino Médio, o prazo de entrega é até o dia 30/11/2009 no endereço eletrônico 
acessaescola@terra.com.br .  
 
As escolas que não enviarem os dados na data acordada assumirão a responsabilidade 
pelo não pagamento da bolsa dos estagiários, no 10º dia do mês, o PCOP registrará o 
total mensal de horas como falta. Quando a escola enviar o apontamento dos dados o 
PCOP solicitará à Fundap que o pagamento da bolsa referente ao mês tal seja pago no 
mês seguinte.  
 
Qualquer dúvida sobre o preenchimento do relatório, entrar em contato com os 
Estagiários Universitários na Oficina Pedagógica.  
 
Clique no link abaixo para fazer o Download do Relatório:  
http://www.deitu.pro.br/Arquivos_Anexos/frequencia11.doc   
 
O preenchimento do relatório deve atender as seguintes instruções: 

1) Não alterar nenhum dos itens colocado no Relatório. Somente informar  nas duas 
colunas possíveis: desligamento e/ou faltas;  

2) Qualquer outra observação deverá ser colocada no final da folha do relatório (ex: 
faltou o nome de um estagiário, foi colocado nome de estagiário que não é da 
unidade, não assumiu e o respectivo motivo); 

3) O relatório de freqüência normalmente é lançado por digitador no sistema que não 
costuma fazer interpretação do relatório, duvidar e/ou suspeitar da informação. Ele 
apenas registra os lançamentos do mês, razão porque  é preciso  atenção no 
apontamento das horas/faltas;   

4) O relatório de frequência não pode ser utilizado para retificação de frequências 
anteriores  e/ou futuras. Nele apenas se registra os lançamentos do mês/ano 
indicados. 
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